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ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA: https://sede.icamur.org (necesaria
tarjeta ACA- Navegador recomendable Edge o Chrome). El acceso se realiza a traveés del
portal de identificacion de la Abogacia, al igual que hacemos al acceder a SIGA. Los
particulares disponen de un acceso a los tramites abiertos a los ciudadanos mediante su
registro y un sistema de usuario y contrasefia. Este sistema puede ser usado también por los
colegiados para tener acceso a la Oficina Virtual desde un dispositivo mévil.

A Sistemads Acceso Unicodela i X 4 v - b ¢

&€ > C @ accesoabogacia.es/cas/login?service=https%3A%2F%2Fsede.icamur.org%2F#/ e % @

Uso de cookies en Abogacia Espafiola. Utilizamos cookies propias y de analitica para mejorar tu experiencia de usuario. Mas informacién. Estoy de acuerdo

INICIA SESION (Todos los usuarios) INICIA SESION (Abogados y abogadas)

accede con el carné colegial y tu firma electrdnica ACA
NIF/NIE/PASAPORTE * -
/NIE/ Sies la primera vez que accedes al Sistema de Acceso Unico de

la Abogacia rec egistrarte p tar
la politica de privacidad v protecci e datos a kravés de e:
enlace, pulsando

SIGA se ha integrado con el Accese Unico de la Abogacia. Para
Eokior entrar en SIGA, selecciona ls opcion "Entrar con ACA™. Sies la
primera vez que entras, por favor, sigue todos los pasos que se
te indiquen a continuacién.
Entrar con ACA

£No tienes cuenta?

Registrate

- ion d
Contrasefia *

R ¢Dudas o problemas de acceso?

Contacto  Politica de Privacidad y Proteccion de Datos  Aviso legal Informacion sobre Cookies

NOTA: Si se entra desde el mismo ordenador con varios perfiles de usuario distinto (p.ej.
varios compafieros que utilicen el mismo ordenador) es posible que el navegador guarde en
la memoria caché el certificado de uno de ellos y no identifique los posteriores. Para
evitarlo es necesario entrar en preferencias del navegador y berrar los datos de la
memoria cache/historial.

Dependiendo del Navegador utilizado los pasos a seguir para el borrado de la caché
son los siguientes:



https://sede.icamur.org/
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Google Chrome

1. Haga clic en el icono de ment de Chrome en la esquina superior derecha.
2. Seleccione Més Herramientas > Borrar datos de navegacién.

Nueva pestaiia
Nueva ventana

Nueva ventana de incognito tri+M

Historial »
Descargas
Marcadores >

Acercar/alejar = 100% - e

Imprimir... trisF
Enviar...
Buscar... tri+F

Guardar pagina como...

— Editar Cortar Copiar Pegar
l Borrar datos de navegacion.. Crl+ Mayiis+Supr I
Configuracion
Extensiones
Ayuda 3
Administrador de tareas
> Salir trl+ Mayis+

Herramientas para desarrolladores Ctri+Ma:

3. Seleccione el origen de los tiempos en el menu superior (esto eliminarfa todos sus datos de caché, lo cual se recomienda, pero puede
seleccionar otra opcion para borrar solo datos recientes)

4. Aseglrese de que la casilla Archivos e imégenes almacenados en caché esta seleccionada.

5. Haga clic en el boton Borrar datos de navegacién.

Borrar datos de navegacién

Eliminar elementos almacenades desdg el origen de los tiempos +

Historial de navegacion
Historial de descargas

Cookies y otros datos de sitios y de complementos

I [ Archivos e imagenes aimacenados en caché - 637 ME I

Contrasefias
Datos de Autocompletar formulario
Datos de aplicaciones alojadas

Licencias de contenido

Borrar datos de navegacion Cancelar

Es posible que tu cuenta de Google tenga otras formas del historial de

A

navegacion en |a pagina history.google.com.

Borra los datos sincronizados de todos los dispositivos. No se borraran algunas
o opciones de configuracion que pueden reflejar habitos de navegacion. Mas

informacion

6. Si persiste algln problema, repita los pasos anteriores y reinicie su computador.




I CAMUR

llustre Colegic de la Abogacia de Murcia

Firefox (versién 4.0 o mas reciente)

1. Haga clic en el mend en la parte superior derecha, luego haga clic en el icono Historial.

2. Secleccione Limpiar el historial reciente en el mend desplegado.

3. En el cuadro desplegable, seleccione el rango de tiempo que quiere eliminar {la opcidn recomendada es: Todo).
4. Haga clic en la flecha al lado de Detalles.

5. Desde la lista de opciones, deje seleccionada Gnicamente la opcién Caché.

6. Haga clic en Limpiar ahora.

Limpiar todo el historial X

Rango temporal a limpiar: | Todo .4

jE Todos los items seleccionados seran eliminados,

Esta accion no se puede deshacer.

E Detalles

[[] Historial de navegacién y descargas

[] Formularios e historial de busquedas
[] Cookies
Caché

'
Sesiones activas

[] Datos de sitios web sin conexién
[T] Preferencias del sitio

|Lirnpiarahora| | Cancelar

7. Sialgin problema persiste, repita los pasos anteriores y reinicie su computador.

Internet explorer

1. Haga clic en el icono de Herramientas en la esquina superior derecha
2. Seleccione Opciones de Internet del menu desplegado.

Imprimir

Archivo > BT
Zoom

Seguridad H]

Agregar sitio a la vista Aplicaciones
Ver descargas Ctrl+)

Administrar complementos

— Herramientas de desarrollo F12
Ir a sitios anclados

Configuracion de Vista de compatibilidad
—

Acerca de Internet Explorer

3. Desde la ventana abierta, haga clic en el botén Borrar bajo la pestafia General.
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Opciones de Internet ? X

Conexiones Programas Opciones avanzadas
General Seguridad Privacidad Contenido

Pégina principal

Para crear pestafias de pagina prindpal, escriba cada direcadn
s en una linea independiente.

Usar actual Usar predeterminada Usar nueva pestaia

(O Comenzar con pestafias de la (itma sesidn
(®) Comenzar con la pagina de inido

Pestafias
Cambie la forma en que las paginas web se
muestran en las pestafias. Pestafias
Historial de exploracidn
Elimine archivos temporales, historial, cookies, contrasefias
wadadasenfumaoundehmjmos

Dmdwwaemmum

[ oo
S

—ml—a]

4. Asegirese de seleccionar solo la casilla "Archivos temporales de Internet y archivos de sitios web”.

5. Haga clic en Eliminar.

Eliminar el historial de exploracién X

[] Conservar los datos de sitios web favoritos
Conservar las cookies y los archivos temporales de Internet que
permiten que sus sitios web favoritos mantengan las preferendias y se
muestren mas rapidamente.

[+] Archivos temporales de Internet y archivos de sitios web
Copias de paginas web, imagenes y multmedia que se guardan
para poder verlas mas rapido.

[ ] cookies y datos del sitio web

Archivos o bases de datos que los sitios web almacenan en el equipo
para guardar preferencias o mejorar el rendimiento del sitio web.

[ Historial
Lista de sitios web visitados.
[] Historial de descargas
Lista de los archivos que descargd.

[] patos de formularios
Informacdion guardada que escribid en los formularios.

] contraseiias
Conftrasefias guardadas que se completan automaticamente
cuando inida sesién en un sitio web que visité anteriormente.

[[] patos de Proteccién de rastreo, Filtrado ActiveX y Do Not Track
Una lista de sitios web exduidos del filtrado, datos usados por
Proteccion de rastreo para detectar sitios que pudieran estar
compar tiendo de forma automatica informacidn detallada sobre su visita
y excepdones a las solictudes Do Not Track.

Acerca de |a eliminacidn del I Eliminar . Cancelar |
o s | -




I CAMUR

llustre Colegic de la Abogacia de Murcia

Microsoft Edge

1. Abra el meni de Edge en la esquina superior derecha.
2. De la lista de opciones haga clic en Configuracién.

Nueva ventana

Nueva ventana InPrivate

' — 1005 =+

Reproducir contenido multimedia en un dispositivc
F f

Buscar en la pagina

Imprimir

Anclar esta pagina al Inicio

Herramientas de desarrollo F12

Abrir con Internet Explorer

Enviar comentarios

I Configuracién

3. Haga clic en Elige lo que quieres borrar.

CONFIGURACION 4=

O Paginas anteriores

O Una o varias paginas especificas

Abrir pestafias nuevas con

[ Los sitios mas populares y contenido suger -

Configuracién de Favoritos
Ver la configuracién de Favoritos

Borrar datos de exploracion
Elige lo que quieres borrar

Sincronizar tu contenido
Obtén todos tus favoritos y listas de lectura en todos tus
dispositivos Windows.

Sincronizar

0 Activado

4. Asegiirese de seleccionar Ginicamente la opcién "Datos y archivos en caché”
5. Haga clic en Borrar.
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« Borrar datos de exploracion o=

D Historial de exploracion

E Cookies y datos de sitio web guardados

Datos y archivos en caché

[[] Historial de descargas
D Datos de formularios
[] Contrasefias

Mostrar mas v

Borrar

Borrar el historial de busqueda de Bing

Mas informacion
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Una vez dentro de la Oficina Virtual tenemos varias opciones a las que accedemos
pinchando en las diferentes imagenes y desplegando los menus de cada una de ellas:

Sede electrénica ICAMUR x o i - x

& sedeicamurorg/#/ (=g g o i

< c
H\/ICL{}? Oficina Virtual
llustre Colegio de Abogados de Murcia

Filtrar Q

Servicio de Orientacion Juridica Trdmites Generales Cita previa
Turno de oficio y Justicia Gratuita Registro de entrada, incorporaciones, deontologia y Solicitud de cita previa presencial, Solicitar y
otros. renovar tarjeta ACA

Cursos de formacion Verificacion de documentos Gestiones empleados ICAMUR

Sede principal
Servicio de orientacion juridica Meodo oscuro

Ofaciac o oo o foroocian g
llustre Colegio de Abogados de Murcia
C/. La Gloria, 25 bis. 30005 - Murcia
TIf. 968 900 100 Sala de Togas (Ciudad de la Justicia)

Politica de proteccion de datos y avisos legales
Sitio web de ICAMUR

Vamos a verlas una a una detenidamente. Con caracter general se ha de indicar que
cualquier consulta o tramite realizado a través de la Oficina Virtual va a generar una
respuesta automatica mediante un reporte o justificante de la misma que se remitira
al correo del usuario (NOTA: no contestar a esos correos, se trata solo de un justificante

emitido automadticamente y el correo desde el que se envia no es cauce para la

contestacion)
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SERVICIO DE ORIENTACION JURIDICA (Turno de Oficio y Justicia Gratuita)

Tudnd de oficia ¥ Justicia Gratuts

GESTION DE GUARDIAS: TABLON DE PERMUTAS

En este apartado es donde los letrados pueden intercambiar guardias entre ellos
mediante un sistema de anuncios. Hay que destacar que este apartado no impide la
posibilidad de usar el tramite de Permuta de Guardia cuando ya tenemos un compafiero
conocido con el que tenemos esa opcion al coincidir guardias de los dos en el mismo
periodo de tiempo, siendo recomendable en este caso utilizar la opcion de Permuta de
Guardia. El Tablon de Permutas esta pensado para evitar la peregrinacion compafiero a
compafiero preguntando si se les han asignado guardias en ese periodo y quiere
permutarlas. Se pueden publicar anuncios desde la fecha en que tenemos conocimiento de
la asignacion de la guardia. Cuando falten 7 dias naturales para el dia sefialado para la
guardia, si no ha sido permutada, pasara al Tablon de Guardias Disponibles.

10
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AMUR

C @ sedeicamur.org/#/tramitesSO)/tramite/tablonDePermutas

IL/ICL{}? Oficina Virtual
llustre Colegio de Abogados de Murcia

A / Servicio de Orientacion Juridica / Tablén de permutas

Tablén de permutas

En este apartado se encuentran todas las opciones de permuta y renuncia de guardias.
Solicitar nueva permuta

Seleccione una guardia -

SOLIGITAR PERMUTA

Aviso @
sien el plazo de 5 dias con antelacion al dia de la guardia no se realiza la permuta,se entenderd que el letrado estd obligado a hacerla.

En caso de desear renunciar automaticamente llegado ese plazo, debera activarse el campo "renuncia’.
Mis permutas [¥]

Fecha Guardia Num. Ofertas Acciones Renuneia

A Nonaypermutas creadas

llustre Colegio de Abogados de Murcia Sede

C/. La Gloria, 25 bis. 30005 - Murcia Politica de nmmccmn de datos y avisos legales le principal

n
Servicio de orientacién juridica Modo oscuro @
TIF. 968 900 100 ConEhERlEL Sala de Togas (Ciudad de la Justicia)

Sede electronica ICAMUR

v o= &l
C @ sedeicamur.org/#/tramitesSOJ/tramite/tablonDePermutas
CL/\R‘ Oficina Virtual i
I Ik/‘ llustre Colegio de Abogados de Murcia
Aviso ©
i en el plazo de 5 dias con antelacion al dia de se realiza la p que el letrado est obligado a hacerla.
renunciar i g plazo, deberé activarse el campo “renuncia’.
Mis permutas [¥)
Fecha Guardia Num. Ofertas Acciones Renuncia
A Nonay permutas creagss
Mis guardias con fecha de inicio proxima
Fecha Guardia
A Nonsy quarais cerca e expiar
Tablén de permutas solicitadas por otros letrados [}
Soliitante Fecha guardia Guardia Num, Ofertas Acciones
GRISTINA 26 de febrero de 2022 Suplentes Menores-AD Festivos o
REGINA 27 de febrero de 2022 Murcia (AD) Festivos o
Filas porpigina: 5 12002

Hustre Cleglo e Abogado 2 ;
o Gl 5 i 0003 Mt Poiica depratecs
T 968500 100

Modo oscuro @

ede principal
Servicio de orlentacion jurdica
Sala de Togas (Ciudad de a Justicia)

Para permutar una guardia hay dos opciones: publicar un anuncio y recibir ofertas de

otros letrados u ofertar guardias en los anuncios de otros letrados.

Para publicar un nuevo anuncio, lo primero que tenemos que ha-
cer es elegir una guardia en el cuadro de “Solicitar nueva permuta”.
Cabe decir que es obligado el cumplimiento del art. 39 del Acuerdo de
la Junta de Gobierno sobre funcionamiento y designacion para prestar
los servicios de asistencia juridica gratuita, turno de oficio y servicio de
orientacion juridica, de 8 de mayo de 2023, por lo que, si faltan me-
nos de siete dias naturales para el inicio de la guardia, no podre-

mos elegir dicha guardia para el anuncio.

11
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Elegimos una guardia y pulsamos en “solicitar permuta”. Nuestros
anuncios publicados aparecen en la tabla de “Mis permutas”, con la in-
formacién de la guardia y las ofertas recibidas por otros letrados. Para
ver las ofertas recibidas, tenemos que pulsar en el boton de la izquier-
da de cada anuncio.

En las ofertas nos aparece el nombre del letrado que nos ha hecho la oferta y la fecha
de la guardia que nos ha ofrecido a cambio. Si queremos aceptar una oferta tenemos que
pulsar en el botén de “Permutar”, nos aparecera un cuadro de confirmacion de la permuta,
en donde tendremos que pulsar confirmar si queremos permutar la guardia o cancelar en
caso contrario. El sistema controla que no podamos tener guardias con menos de dos dias
de separacion entre ellas, por lo que si intentamos permutar una guardia que rompa esta
norma nos devolvera un error.

Podemos borrar los anuncios pulsando en el boton “Borrar solicitud” en la fila del
anuncio que deseemos borrar.

La tabla de “Mis guardias con fecha de inicio pr6xima” es un cuadro informativo
donde nos apareceran las guardias que empezaran pronto.

a) Para solicitar una permuta en el anuncio de otro letrado, tenemos que irnos a la
tabla de “Tablon de permutas solicitadas por otros letrados”, donde podremos ver los
anuncios publicados por otros letrados con la informacion de la guardia y el numero de
ofertas recibidas en cada anuncio. Si queremos solicitar una permuta, pulsamos el botén
“Solicitar permuta” de la fila del anuncio correspondiente, se nos abrird un cuadro en
donde a la izquierda nos apareceran las guardias disponibles y en la derecha las guardias
que hayamos elegido para solicitar la permuta.

En guardias disponibles solo apareceran las guardias que tengamos asignadas y que
coincidan el partido judicial y la especialidad con la guardia seleccionada a la que
queramos aplicar una solicitud de permuta. No podremos tampoco elegir una guardia en la
que para su fecha de inicio falten menos de siete dias naturales. Si queremos seleccionar
una o varias guardias solo tenemos que hacer clic en la guardia y automaticamente se
trasladara al cuadro de la derecha (guardias solicitadas). Si queremos borrar una de las
guardias seleccionadas debemos pulsar en el botén situado a la derecha de la fecha de la
guardia.

Para finalizar el proceso de solicitud, tenemos que pulsar sobre el botén de “Solicitar”
y esperar a que el letrado titular de la guardia acepte nuestra oferta para que se lleve a cabo
la permuta.

Para buscar al letrado con el que queremos permutar la guardia (letrado permutado),
debemos introducir su n° de colegiado, en caso de tener éxito nos aparecera la informacion
del letrado y un desplegable con sus guardias, elegimos una y enviamos la solicitud. Al
letrado afectado por la permuta se le enviara un correo de confirmacién donde podra
decidir si acepta o no la permuta.

12
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TABLON DE GUARDIAS DISPONIBLES

Si no se hace efectiva la permuta en su tablon, cuando falten 7 dias naturales para el dia de
la guardia el anuncio pasara automaticamente del “tablon de permutas” al “tablén de
guardias disponibles”, donde en sus 3 primeros dias naturales podra ser asumida por
cualquier letrado que consulte el “tablén de guardias disponibles” y retina los requisitos
para poder prestarla (estar dado de alta en el mismo turno y mismo partido judicial y no
tener sefialadas guardias incompatibles con la prestacion de la guardia liberada).

- C @ sedeicamur ney SO uamite
C Oficina Virtual
llustre Colegio de la Abogacia de Murcia
# / Servicio de Onentacion Juridica / Tablon de Guardias Disponibles

Tablén de Guardias Disponibles

Debidoala realizacion por i o/, las siguientes guardias exlin I salicile,

Guardias Disponibles [¥]

Si transcurridos los tres primeros dias naturales desde su publicacion en el “tablén de
guardias disponibles”, ningun letrado interesado ha asumido la guardia, se anulara el
anuncio en el “tablon de guardias disponibles”, y pasara dentro de los 4 dias
siguientes, a ser asignada por el SOJ al letrado del listado de suplentes que por turno
corresponda y acepte la misma.

Comunicacion de Permuta de Guardia|

En este apartado dos letrados pueden llevar a cabo, con previo acuerdo, la permuta
de una guardia. Para ello, uno de ellos (el letrado permutante) tiene que rellenar el
formulario, donde tiene que elegir la guardia que quiere permutar usando el desplegable
con las guardias del letrado. Al seleccionar una fecha de guardia sale debajo del campo el
partido judicial y la especialidad.

Este tramite, como los dos anteriores, debe realizarse dentro del plazo indicado en
el Acuerdo regulador del Turno de Oficio de 8 de mayo de 2023, en este caso con un
minimo de siete dias naturales de antelacion del inicio de la guardia, por lo que no
podremos elegir guardias para cuyo inicio falten menos de siete dias.

OTROS TRAMITES

13
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Sedeciecinica 12U

«

IMCJ}e Oficina Virtual
Ilustre Colegio de Abogados de Murcla

A [ Senicio de Orientacion Jurldcs

Gratuita (PJuridica)

solicud Asist. Juridica Gratuita (P uridica)

solictud Asist. i

Gratuta (PFisica)l

Solletud de nembramienta de procurador

Consulta sobre estaso de expedientes

Carles de Pago

Solictud solcitando camio de prelension en cig

Poiica o4 pratecclén as datos y avscs egalas
‘i et o0 ICAMUR.

Consulta Genera

Podemos utilizarla para realizar consultas que no se encuentran dentro de las
opciones especificas. El formulario permite adjuntar documentos y sera contestado por el
SOJ por escrito o mediante llamada telefénica a la mayor brevedad posible, en funcion del
volumen de trabajo y complejidad de la consulta.

Solicitud de nombramiento de procurado

Se ha de indicar el nimero del Expediente de Justicia Gratuita en el que se ha
producido la designacion y sefialar el motivo para el que se solicita (apertura de juicio oral,
requerimiento del juzgado...)

Consulta sobre estado de expedientes

A través de este formulario podemos consultar el estado de los expedientes de
justicia gratuita en los que somos parte. Para ello se ha de indicar el nimero del Expediente
de Justicia Gratuita en el que se ha producido la designacién y manifestar el motivo de la
consulta, pudiendo adjuntar los documentos oportunos.

Son remitidas desde ICAMUR y por email a cada colegiado una vez efectuado el
pago derivado del TO, AD y VG. No obstante se podra pedir el envio de una copia a través
de este acceso indicando niimero de colegiado, mes de pago o importe del pago referido.

Solicitud cambio pretension en E.J.G

Para cursar esta solicitud es necesario indicar el numero de EJG y la pretension
interesada. En caso de demanda cruzada habra que incluir los datos de procedimiento y
juzgado.

Excusas de Designaciones|

14
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En los asuntos penales, a quien corresponda la defensa de un investigado podra
solicitar la excusa de la defensa en escrito motivado y fundamentado en motivos
personales y justos, conforme a lo dispuesto en la Ley de Asistencia Juridica Gratuita.

En cuanto a los procedimientos no penales, el letrado designado podra formular
insostenibilidad.

Es necesario que se indiquen los datos del letrado y designacion.

Insostenibilidades

Con este formulario podras realizar consultas sobre el estado de insostenibilidades
presentadas. De conformidad con el art.32 de la ley 1/96 de JG, el escrito sobre una
designacién cuyo proceso se considere insostenible por su pretension, debera comunicarse
a la CAJG. Esta, se podra remitir por correo electrénico a la direccién
gratuita.murcia@mju.es. Una vez presentada podras justificarlo como actuacién realizada
de manera telematica y desde SIGA adjuntado como documentacién acreditativa copia
sellada por la CAJG.

Solicitud 22 desi

Puedes utilizar este formulario para solicitar la designacién de un asunto que tenga
relacion con una designacion anterior, como por ejemplo una liquidaciéon de Sociedades de
Gananciales derivada de un divorcio anterior. Esta designacion supone la compensacion
con una posible designacion posterior.

Solicitud de listado de justificaciones|

Esta informacion la puedes encontrar desde tu ficha colegial > mas informacion >
designaciones. No obstante, si para tu organizacion necesitas el listado, puedes solicitarlo a
través de este formulario indicando tu nimero de colegiado.

Para la aportacion de documentos relacionados con designaciones derivadas del
Turno de Oficio u otras, es necesario que indiques nimero de EJG y los motivos por los
que se aporta documentacion.

Quejas y sugerencias|

Desde ICAMUR trabajamos a diario para dar un mejor servicio. Por ello es
importante que nos trasmitas aquellos puntos en los que podamos mejorar el SOJ.

Altas en turnos de oficio y partidos judiciales

Rellenando este formulario se llevard a cabo el alta en los Materias y Partidos
Judiciales que se seleccionen.
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Bajas en turnos de oficio y partidos judiciales

Rellenando este formulario se llevara a cabo la baja en los Materias y Partidos
Judiciales que se seleccionen.

Reincorporacion/ampliacion de zona

Rellenando este formulario se llevard a cabo el alta en los Materias y Partidos
Judiciales que se seleccionen.

Altas en guardias de suplente

Rellenando este formulario se llevara a cabo el alta en los listados de guardias de
suplente que se seleccionen.

Bajas en guardias de suplente|

Rellenando este formulario se llevara a cabo la baja en los listados de guardias de
suplente que se seleccionen.

Consulta sobre devolucion de indemnizacion del Turno de Oficio

Una vez hayas cobrado las costas de la parte contraria de un procedimiento
derivado del Turno de oficio es necesario que lo indiques al ICAMUR para que se te
indiquemos las pautas necesarias para proceder a la devolucion de lo percibido del
Ministerio sobre el procedimiento o parte del procedimiento del que hayas cobrado las
costas. Para ello es necesario incluir los datos de designacién y procedimiento por el que
has recibido el pago en costas.

En caso de que desde el Servicio de Orientacion Juridica recibas un requerimiento
para que alegues lo que a tu derecho convenga en cuanto a la peticion de cambio de letrado
por un cliente del Turno de Oficio, podras aportar la documentacién necesaria indicando tu
nimero de colegiado y niimero de referencia del expediente referido.

TRAMITES GENERALES: Registro de Entrada, incorporaciones, deontologia y
L_otros
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Tramites Generales

Registro de entrada, incorporaciones, deontologia y
otros.

x4 P
<

c &
. r—
|

A it el

Registro General de Entrada

8 Chopin - The 21 Nocturnes

tsrica ICAMUR v - o

e % @ :

 x Sede elect x s
€ Cc &
I IL/ICL/}Q Oficina Virtual B
lustre Colegio de Abogados de Murcia

A/ Tramites generales / Solicitud Genérica

Solicitud Genérica

Surespuesta, segd 3 telefonica.

Nombre

1]
1]
1]
]
@
-
<
@
5

2

Solicita

lustre Colego de Abogados de Murcia e -
‘G- La Glora 25 bis. 30005 - Murcia Polfica de proteccidn de datos y avisos egales ca Modo oscuro. @

if. 968 900 100

Dentro de este apartado encontramos una Solicitud Genérica donde podremos
dirigir cualquier escrito al Colegio no contemplado en las opciones especificas, adjuntando
la documentacién que sea oportuna y obteniendo un reporte de presentacion justificativo de
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la misma. Por defecto se autocompletan los campos de nombre, apellidos y correo
electrénico con los del solicitante, que pueden ser modificados.

Incorporaciones

En este apartado podemos realizar todo tipo de cambios y comunicaciones
relacionados con nuestra actividad profesional. Encontraremos distintas opciones que a
continuacion se relacionan y que posteriormente se iran detallando:

Solicitud de cambio de datos.

Solicitud de cambio de situacion.

Consulta estado expediente de colegiacion.
Alta.

Alegaciones.

O O 0 oo

B Registro General de Entrada v

| =] Incorporaciones A~ |
: I
1 Solicitud de cambio de datos [
: |
I Solicitud de cambio de situacién [
: I
1 Consulta estado expediente de Colegiacion I
|
|
I Alta I
I
I
1 Alegaciones
I
S K
B Contabilidad v
B Deontologia v
B craJ v

A VOLVER

Solicitud de cambio de datos

La primera opcion que nos encontramos es la solicitud de cambio de datos. Este
punto es muy importante para tener una correcta comunicacion con el Colegio, asi como
para facilitar a terceros datos fiables (siempre previa autorizacion) que nos sean requeridos.
A través de esta opciéon mantendras un contacto directo con tu Colegio Profesional.

Una vez accedas a este espacio te seran requeridos tanto “Datos Particulares” (uso
exclusivo del Colegio), como “Datos Profesionales”. Estos ultimos son con los que el
Colegio trabaja a la hora de ponerse en contacto con el colegiado y/o facilitar a terceros, en
caso de que proceda.
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En caso de cambio de datos, tanto personales como profesionales, solo se deberan
cumplimentar los datos que hayan cambiado, no siendo necesario usar todos los campos
del formulario. Por ejemplo, si he cambiado tinicamente mi nimero de teléfono mévil
profesional, no sera necesario rellenar los cambios de Direccion, Localidad, etc, si no que
unicamente rellenaremos el campo de teléfono.

Direccion Particular (Uso exclusivo Colegio) Direccion Profesional
Correspondencia Correspondencia
C/. Av. Pz o

Pob n
Poblacic
Telefor
Teléfano
Correo electronico
Correo electrénico
d. Pos
Cod. Post
W
Mawvil
Provincia
Frovincia
Fax
Fax
RETA
Mutualida
legio de Pros

Siempre, tras realizar cualquier cambio sera obligatorio seleccionar la opcion de
“autorizo” que nos permitira llevar a efecto los cambios deseados, aceptando las politicas
de proteccion de datos a las que el Colegio esta obligado a cumplir, tal y como se muestra
en la siguiente imagen:
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Informacian sobre proteccian de datos de caracter personz| para =l aita d lstrada/a en el tumo de aficic

2016/679, en relacion a los datos P qu informa al iqui

Responsatle Hizsre Colegio de Abogados de Murcia
e Actividades propias de ordenacisn de la profesién y gestién de Ia misma encomendadas legaimente Gestién del Turmo de oficio y Senvicia de

Asistencia Juridica Gratuita.

LOPDFDD: art. 6) Consentimiento del interesade

LOPDFDD: art.8) Tratamisnto de datas por cbligacion legal, interés publico o en i sjercicia de poderes piblicos conferidos sl responsable dl
ratamiento

Ley 11995, de 10 4o eneio, de asistencia juridica gratuita

Ley 3972015, 6e 1 de actube, det [ Piblicas

Ley 2/1974,d Golegios Profesionales

Legitimacién

~Organos Judicisles
d

de Asistencia Juridl
Ceslones o “Colegio de Frocuradores

se designe.
Publicacién enla ydal CoAE
-Publicidad de las listas de letrados de guardia

“El/la interesadora
Frocedencia ~Como resultado de fa gestion del servicio ¥ de procedimientos administrativos o judiciales, podrdn iratarse datos comunicados por terceras
personas (particulares; Adminisiraciones Piblicas y Juzgados y Tribnales),

Acceder, tectiicar y suprimir los datos, solicltar Ia portabildad de los mismos, oponerse al tratamiento ¥ solictar fa imitacin de dste.
Derecho Se pueden ejercer mediante correo ekectronico dirigido a: doo@icamur.org
o o9/ webicomentipros

datos yavisoslegales

AUTORIZACION: Elfla interesado/a autoriza expr tamiento de sus datos por el liustre Colegio de Abogados da Murcia para 1a finalidad de Actividades
propias de ordenacisn d la profesion y gestion d la misms encomendstas lsgaimente, 3si como Gestion del Tumo de Oficio y Senvicio de Asistencia Juridica Gratuta,

[ de acuerdo conla
— mPE

En el casa deno marcar |2 casilla, no se proceders con ol tramite.

Solicitud de cambio de situacion

A través de esta opcion el colegiado comunicara al Colegio cualquier cambio en su
situacion:

Paso de Ejerciente a No Ejerciente.

Paso de No Ejerciente a Ejerciente,

Paso de Ejerciente por cuenta propia a cuenta ajena.
Paso de Ejerciente por cuenta ajena a cuenta propia.
Etc.

O O O O O©o

Esta opcién es de obligatoria comunicacion al Colegio por parte del colegiado. En el
formulario es imprescindible dejar constancia del Correo Electronico y, ademas, permite
adjuntar los documentos necesarios que se tengan que aportar, tal y como se detalla en las
siguientes imagenes:

Para lo cual acompafio |3 siguiente Documentacidn:

O Alta/Baja Censo AEAT (MOD. 036)
Solicitud de cambio de situacion
() AltaenRETA

Su respuesta, segtin volumen de consulta, serd evaluada por escritc o de manera telefénica. (O Altaen Mutuzlidad

() Rescinsion Contrato/Finiquito

Correo electrénico
(O contrato de Exclusividad

() vidalLaboral
Figurando de alta como: () Declaracién Jurada
() Ejerciente por cuenta propia
(O Ejerciente por cuenta gjena Archivos adjuntos

() Nosjerciente B

Solicitando su pase a la situacién de:

(O Ejerciente por cuenta propia En
EN MURCIA a 17 de febrero de 2022
() Ejerciente por cuenta ajena

(O Noejerciente

(O Bajaenel colegio m
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Consulta estado expediente colegiacion

A través de este cuestionario de consulta podemos interesarnos por el estado de
nuestro expediente de colegiacion. Esta opcion es Unicamente para quienes se encuentren
en fase de colegiacién y tengan pendiente de aportar alguna documentacion o , incluso,
interesarse por el estado del tramite; por ejemplo, si su solicitud ya ha sido aprobada por la

Junta de Gobierno, o cual es el niimero de colegiado que le ha sido asignado.

I {AC /\? Oficina Virtual
[BRER vt coiogo o Abogacion desrcia

Consulta estado expediente de Colegiacitn

@ Iy

Alta

Para poder colegiarse en el ICAMUR sera necesario cumplimentar este formulario
donde se requeriran datos de caracter personal y profesionales, tales como nombre,
apellido, D.N.I., fecha de nacimiento, direccion profesional, teléfonos, correo electrénico,
afio de licenciatura o grado, asi como la condicion en la que se desea incorporarse; ya sea
como Ejerciente o como No Ejerciente. Ademas, permite adjuntar los archivos oportunos,

tal y como se detalla en las siguientes imagenes:

Alta

Procedimiento de incorporacion a ICAMUR como colegiado

D.N.I/N.LLF

Fecha de nacimiento documentaclan@icamur.org

dd/mm/aaaa

Afio Licenciatura

21




I CAMUR

llustre Colegioc de la Abogacia de Murcia

Observaciones

|10
11}
L[]
©
&
Ic
¢
3

M

Por medio de la presente instancia solicito mi incorporacién come colegiado
) Ejerciente

O No Ejerciente

Archivos adjuntos

0

Alegaciones

A través de este formulario se puede aportar alegaciones al expediente de
incorporacién al Colegio, a través del campo “Expone” y “Solicita”, ademas de poder

adjuntar documentacion complementaria, tal y como se observa en la imagen:

Alegaciones

Presentacion de Alegaciones al Expediente de Incorporacién
FERNANDO

documentacion@icamur.org

Expone

"
L
L}
(1]
w
.
3
+
3
2

Salicita

m
Il
i
(]
w
.
S
+
b3
M

Archivos adjuntos
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Contabilidad

En este apartado de Contabilidad nos encontramos, tal y como se muestra en la

siguiente imagen, dos opciones de comunicacion:

0 Presentacion de Facturas.
0 Solicitud de Informacidn.

[=] Registro General de Entrada
[=] Incorporaciones

[=] Contabilidad

Presentacion de Facturas

Solicitud de informacion

[=] Deontologia

B cral

A VOLVER

Presentacion de Facturas: Permite remitir al Colegio facturas mediante formulario,

debiendo exponer el motivo de dicha presentacion asi como adjuntar documentacion.

Presentacion de Facturas

Su respuesta, segin volumen de consulta, serd evaluada por escrito o de manera telefonica.

Maotivo

[
U1}
(1]
I
™
I
c
th
b
P!

Archivos adjuntos

U

ENVIAR
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Solicitud de informacién: A través de esta opcion puedes solicitar informacion
contable sobre tus cuotas colegiales, tus cobros del turno de oficio, facturas pendientes, etc.
Al igual que en el punto anterior, dispones de un campo donde exponer el motivo de la
consulta, asi como opcion de adjuntar documentacion en caso de que fuera necesario.

Solicitud de informacion

Su respuesta, sequn volumen de censulta, serd evaluada por escrito o de manera telefonica

Correo electrnice
(@icamur.org

Motivo

B I U & = o~

Archivos adjuntos

U

ENVIAR SOLICITUD

Desde el apartado de Deontologia, destinado a particulares y letrados se permite:

- Presentacion de Quejas (para particulares y letrados).

- Presentar Alegaciones (para letrados).

- Solicitar Mediacién con el Decano (para letrados).

- Consultar el Estado de un Expediente (Particulares y letrados).

=) A

Presentacién de Queja
Alegaciones
Solicitud Mediacion Decano

Consulta Estado Expediente
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Presentacion de Queja: Para presentar una queja en el ICAMUR solo se debe
cumplimentar el formulario que se muestra en la imagen, adjuntar un documento que
se pretenda usar como prueba y pulsar el boton enviar:

Expone

i
l
1]
(L[]
L]
..,
=
®
]
b]

Solicita

Archivos adjuntos

Alegaciones: Permite remitir alegaciones y documentos al expediente. Se debe indicar
el n° de expediente, tal y como se muestra en la imagen:

Alegaciones

Presentacion de Alegaciones al Expediente de Deontologia

g
g
i

[
I
i
[
©
~
(S
¢

5

]

€
&
H

(1]
@
~
S
[
5
2

Archivos adjuntos

b
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Solicitud Mediacion Decano: Antes de iniciar acciones contra un compafiero se debe

intentar practicar la mediacién, por ello, desde aqui puedes solicitarla adjuntando
escrito dirigido al Decano, tal y como se muestra en la imagen:

Solicitud Mediacién Decano

Su respuesta, segln volumen de consulta, serd evaluada por escrito o de manera telefonica.

Motiva

L
I
1]
I
©
]
ic

th

]
bl

Archives adjuntos

o

Consulta Estado Expediente: A través de este formulario puedes interesarte del

estado de la tramitacion de un expediente aperturado, tal y como se muestra en la
imagen:

Consulta Estado Expediente

Su respuesta, segln velumen de consulta, serd evaluada per escrito o de manera telefdnica.

N° de expediente

Motivo de la consulta

1]
L
w
[
c
th
bl
U

Archives adjuntos

1

ENVIAR CONSULTA
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CRAJ. Comision de Relaciones con la Administracion de Justicia

La finalidad de la CRAJ (COMISION DE RELACIONES CON LA ADMINIS-
TRACION DE JUSTICIA) es la de canalizar todas las quejas y problemas que se nos plan-
tean a los Abogados por el irregular y/o anormal funcionamiento de los diferentes érganos
de la Administracion, en especial la Administracion de Justicia y los demas 6rganos depen-
dientes del Estado, Comunidad Auténoma o Ayuntamientos, y que dificultan injustificada-
mente el normal ejercicio de nuestra profesion.

Nuestra funcion es encauzar estos problemas, hacerlos llegar a quienes tienen facul-
tad para resolverlos, y dar una solucion a los mismos mediante el dialogo. Ello redundara,
sin ninguna duda, en beneficio de nuestros clientes y del respeto de nuestra profesion.

Para dirigir tu queja a la CRAJ, solo debes cumplimentar debidamente el formula-
rio, tal y como se muestra en la imagen:

Comision de Relaciones con la Admaon. de Justicia

Su respuesta, segln volumen de consulta, serd evaluada por escrito o de manera telefonica.

:[Desea mantener su anonimato durante la tramitacién de la queja ante el drgano competente?

QO si
O No

Teléfono de contacto

Organo ante &l que ha surgido &l problema

B I U & | M

Motivo de la queja

0]
1]
il
(1]
m
~
=
Lol
5
N

Archivos adjuntos
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CITA PREVIA: Solicitud de cita previa presencial, solicitar y renovar tarjeta ACA

Solicitud de Cita para OBTENER/RENOVAR TARJETA
Cita Previa Colegiaciones

Cita Previa Expedientes

Cita Previa Contabilidad

Cita Previa Certif. Contenido

Cita Previa Incorporaciones

Cita Previa SOJ

Cita previa

C3 GF CFCRCECDCEE

Cita Previa Exp. Nacionalidad

Solicitud de cita previa presencial, Solicitar y
renovar tarjeta ACA

A VOLVER

Son muchas las gestiones que puedes realizar en el Colegio presencialmente. Con el
objetivo de llevar un control adecuado de las mismas, asi como mantener un correcto orden
y evitar asi posibles aglomeraciones y disfunciones que os hagan perder vuestro valioso
tiempo, es muy importante solicitar cita previa para acudir al ICAMUR. Los distintos Ser-
vicios que el Colegio ofrece y para los cuales es necesario pedir cita son los siguientes:

- Solicitud de Cita para OBTENER / RENOVAR TARJETA: El certificado digital
alojado en la tarjeta criptografica te permite realizar las siguientes operaciones con plena
validez juridica:

- Gestion con Administraciones publicas: AEAT, CAT365, Agencia Valenciana de
Certificaciones, etc.

- Pases a prisiones.

- Correo seguro.

- Servicios de Gestion del Colegio (SIGA)

- Lexnet: presentacion telematica de escritos a juzgados.

- Firmar correos electronicos dirigidos a compafieros, clientes, la Administracién u
otros destinatarios, lo que garantiza la condicién de abogado y la integridad del
mensaje. Buromail.

- Firmar documentos en formato Office (Word, Excel, etc.) y PDF, lo que avala la
identidad y la integridad o no manipulacion de los documentos enviados.

- Soporte técnico para resolver todas las dudas derivadas de la instalacion del kit o
del uso de uno de nuestros servicios, en el 902 41 11 41.

La Autoridad de Certificacién de la Abogacia trabaja para que los abogados puedan co-
municarse telematicamente con la Administraciéon Publica. Hasta la fecha, y con el certifi-
cado digital de la ACA alojado en tu carné colegial, el abogado puede realizar tramites y
consultas de forma segura, rapida y eficiente a organismos estatales y locales.

28




I CAMUR

llustre Colegioc de la Abogacia de Murcia

Si no dispones de tu Tarjeta Inteligente, o necesitas renovar tu certificado, puedes solici-
tar cita previa, tal y como se mostrara en la imagen de mas abajo.

- Cita previa para colegiaciones: Desde aqui podras solicitar tu cita tanto para una
nueva colegiacion o para cualquier consulta que necesites hacer al Departamento.

- Cita previa para Certificaciones de Contenido: Este Servicio también se presta
de forma telematica, remitiendo correo a envioscertificados@icamur.org o presen-
cial, debiendo remitir, en caso de elegir la segunda opcion, solicitud de cita, a través
del formulario.

- Cita previa para Contabilidad: Para gestionar o consultar asuntos contables.

- Cita previa Expediente Nacionalidad: Este Servicio se presta exclusivamente con
caracter presencial, debiendo solicitar cita previa en todo caso.

- Cita previa SOJ: Para gestionar o consultar cualquier asunto relacionado con el
Turno de Oficio y Justicia Gratuita.

A continuacioén encontraras el formulario de cita previa, que es el mismo para todos
los Servicios. Una vez hayas cumplimentado los campos y seleccionado el dia que te inte-
resa acudir, te seran desplegadas las franjas horarias disponibles al efecto. Se ha tenido en
cuenta la duracién prevista de cada consulta, pero esta puede variar segun en caso, por lo
que el horario de atencion es orientativo.

Su respuesta, segun volumen de consulta, serd evaluada por escrito o de manera telefénica

Teléfono mavil

Diz de la cita

% Febrerc * < 2027 3
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CURSOS DE FORMACION

Cursos de formacion

Ofertas de cursos de formacion. Matriculate desde

El Centro de Estudios integra y da participacion a las propuestas de las Secciones
del Colegio, especializadas en areas distintas del derecho, las de la Asociacién de Jévenes
Abogados, de los propios colegiados, y las de los miembros de la Junta que lo integran.

Nuestro Centro de Estudios del Ilustre Colegio de Abogados de Murcia se ubica en
la sede colegial, calle La Gloria 25b, con instalaciones actualizadas y adaptadas a las ulti-
mas tecnologias en su Salén de Actos, y en la planta cuarta con varias aulas multifunciona-
les adaptables a las exigencias de las actividades programadas.

Cursos
Curse
Wl Jornada scbre Principales Prenunciamientos en

Oferta USE Formularics y Esquemas Procesales

Cursos inscritos
Curse Fecha

A Mg esta inscrito en ningdn curse actuzlments

Fecha

31 de marzo de 2022

31 de marzo de 2022

Asistencia

Lugar

leamur

Qnline

Inscripeion desde Hasta
4 de febrerc de 2022 31 de marzo de 2022
21 de febrerc de 2022 31 de marzo de 2022

Filasporpgina 5 ~  1-2deZ

Diploma Video

Tal y como se muestra en la imagen a anterior, cuando accedemos a “Cursos de
Formacion”, se nos mostrara tanto aquellos cursos disponibles para comprar, como aque-

llos a los que ya nos hemos inscrito.
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Para inscribirte en un curso es tan sencillo como “hacer Clic” sobre aquel que nos
interesa, mostrandose entonces informacion detallada sobre el mismo, asi como un botén
de inscripcién, tal y como se muestra en la imagen:

VIl Jornada Pronunciamientos en Jurisdicc. Social

El Colegic de Abogados de Murcia, a través de su Seccion de Dereche del Trabajo y Seguridad Social, ha crganizado la Vil Jornada scbre Principales Pronunciamientos en la
Jurisdiccion Social, en la que contaremos con la participacion comeo ponente de D. Carlos Contreras de Miguel, Magistrado del Juzgado de lo Social n® 1 de Cartagena, que hara
un repaso saobre los prenunciamientos jurisprudenciales que durante el afio 2021 se han dictado en la Jurisdiccién Social.

‘ INSCRIBIRSE

Tras pulsar en el boton “Inscribirse” se nos abrira el formulario de inscripcion al
efecto donde, tras cumplimentar todos los campos obligatorios, nos permitira seleccionar la
forma de pago (Transferencia o Tarjeta de Crédito).

Formulario de VIIl Jornada Pronunciamientos en Jurisdicc. Social S T T e

Objeto de compra
() Colegiados Icamur

O Colegiados de menos de 5 afies, miembros de la Seccidn de Derecho Laboral del ICAMUR, miembros de la AJa
con menos de 10 afios de colegiacion y estudiantes del Méster de laUMU o |a UCAM

(O Restode particpantes
Forma de pago

‘ O Pago ONLINE con tarjeta (Sermepa)
‘ () Transferencia

Nombre

Apellidos
NIF o CIF
¢Es Colegiado de ICAMUR?
Qs
Q nNo

£l

< VOLVER

Ne de Colegiado

Correo electronico

Si hemos seleccionado la opcién de pago por “transferencia”, el formulario nos
Requerird que adjuntemos el justificante de pago. Tras haber cumplimentado todo
correctamente pulsaremos en “Enviar”, habiendo completado la inscripcion. Recibiras un
justificante de inscripcién en el correo electrénico.
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Si por el contrario nos decantamos por el “Pago online con Tarjeta”, se nos abrira

una ventana de pagos como cuando compramos cualquier producto en internet, tal y como
se muestra en la siguiente imagen:

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta  ws @ o ~
Importe 41,00€ N Tarjeta:
= |
- llustre Colegio de
Comercio:  Apogados de Murcia Caducidad:
(SPAIN) e mm aa
Terminal: 3496987121 e
a8 2]
Pedido: 1645718591
Fecha: 24/02/2022 17:03
Compra de Oferta USB

Formularios y Esquemas
Descripcién Procesales. Libro, por por
producto: parte de FERNANDO

I UR con niimero de

colegiado: 9999

PR JCE
= fiezes

Protect!

f— Redsys

{€) 2022 Redsys Servicios de Pracesamiento. 5L - Todos los derechos reservados.

Tras cumplimentar todos los campos que sean requeridos, y terminemos el proceso

de pago del curso, recibiras, al igual que en la opcion anterior, un justificante de la compra
del curso en tu correo electronico.

VERIFICACION DE DOCUMENTOS. Comprueba la autenticidad de los
documentos de ICAMUR con su cédigo de verificacion

Verificacion de documentos

Comprueba la autenticidad de los documentos de
ICAMUR con su cédigo de verificacion
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En este apartado puedes comprobar la validez de los documentos emitidos por la
Sede electrénica de ICAMUR. Para ello, debes introducir el cédigo de referencia que viene
al final de los PDF enviados por correo electronico al realizar cualquier tramite.

Verificaciéon de documentos

En este apartado pusde comprobar la validez de los documentos emitidos por la Sede electrénica de ICAMUR. Para ello,
introduzca el cddigo de referencia que viene al final de los PDF enviados par correo electrénico al realizar cualquier trémite.

Codigo de referencia

VERIFICAR
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